                                                                             УТВЕРЖДАЮ      

                                                                      Директор 

                                                                     ООО «Центр независимых             экспертиз»

                                                                     ___________ А.А. Скибинская

                                                                     «___» ____________ 2013 г.
Регламент предоставления услуги по экспертизе проектной документации  ООО «Центр независимых экспертиз»

1. Общие положения
1.1.Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления услуги по экспертизе проектной документации.
1.2. Получатели услуги: заказчик, застройщик или уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся с заявлением о проведении экспертизы (заявитель).

От имени юридических лиц заявление о проведении экспертизы проектной документации могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. От имени юридических лиц заявление о проведении экспертизы  могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.        № 190-ФЗ (далее  – ГрК РФ) (редакция, действующая с 1 апреля 2012 года).
        Постановление Правительства РФ от  31 марта 2012 г. N 272  Об организации и проведении негосударственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.
1. Стандарт услуги
	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование

	2.1. Наименование услуги
	Экспертиза проектной документации 
	ч. 1 ст. 49 ГрК РФ 

	2.2. Наименование организации непосредственно предоставляющего услугу
	 ООО «Центр независимых экспертиз»
	 П.1.1. Устава организации п.1.1.Положения организации 

	2.3. Описание результата услуги
	Результатом экспертизы является заключение, содержащее выводы о соответствии (положительное заключение) или несоответствии (отрицательное заключение):

проектной документации требованиям технических регламентов.
	ч. 9 ст. 49 ГрК РФ 

	2.4. Срок предоставления услуги, включая сроки отдельных этапов предоставления информации, требующих участия получателя услуги


	Срок предоставления услуги определяется договором между заявителем и экспертной организацией.
	п.4 Положение  №272

	2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.
	- заявление о проведении экспертизы, в котором указываются:
 - идентификационные сведения об исполнителях работ
 - лицах, осуществивших подготовку проектной документации и выполнивших инженерные изыскания (фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства индивидуального предпринимателя, полное наименование, место нахождения юридического лица);

- идентификационные сведения об объекте капитального строительства, проектная документация в отношении которого представлены на экспертизу (наименование объекта (объектов) предполагаемого строительства (реконструкции, капитального ремонта), почтовый (строительный) адрес объекта (объектов) капитального строительства, основные технико-экономические характеристики объекта (объектов) капитального строительства (площадь, объем, протяженность, количество этажей, производственная мощность и тому подобное));

- идентификационные сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, удостоверяющих личность, почтовый адрес места жительства застройщика (заказчика) - физического лица, полное наименование юридического лица, место нахождения застройщика - юридического лица, а в случае, если застройщик (заказчик) и заявитель не одно и то же лицо, - указанные сведения также в отношении заявителя);

- проектная документация на объект капитального строительства в соответствии с требованиями (в том числе к составу и содержанию разделов документации), установленными законодательством Российской Федерации;

- копия задания на проектирование;

- положительное заключение по результатам инженерных изысканий; 
- документы, подтверждающие полномочия заявителя действовать от имени застройщика, заказчика (в случае, если заявитель не является заказчиком и (или) застройщиком), в которых полномочия на заключение, изменение, исполнение, расторжение договора о проведении экспертизы должны быть оговорены специально.

Допускается предоставление копий, заверенных заявителем. Предоставление нотариально заверенных копий не требуется.
	

	2.6. Срок регистрации запроса получателя услуги о предоставлении услуги


	Максимальный срок: 3 рабочих дня
	 

	2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги со ссылкой на действующее законодательство  (исчерпывающий перечень) 
	Представленные для проведения экспертизы документы подлежат возврату заявителю без рассмотрения по следующему основанию:

экспертиза должна осуществляться в государственной организации по проведению экспертизы;

	 

	2.8. Основания для отказа в предоставлении услуги со ссылкой на действующее законодательство (исчерпывающий перечень)
	         Основаниями для отказа в принятии проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, направленных на экспертизу, являются: 

1) отсутствие в составе проектной документации разделов, предусмотренных частями 12 и 13 статьи 48 настоящего Кодекса; 
2) подготовка проектной документации лицом, которое не соответствует требованиям, указанным в частях 4 и 5 статьи 48 настоящего Кодекса; 

3)  положительного заключения экспертизы результатов инженерных изысканий; 

4) несоответствие результатов инженерных изысканий составу и форме, установленным в соответствии с частью 6 статьи 47 настоящего Кодекса; 
5) выполнение инженерных изысканий, результаты которых направлены на экспертизу, лицом, которое не соответствует требованиям, указанным в частях 2 и 3 статьи 47 настоящего Кодекса; 

6) направление на экспертизу не всех документов, предусмотренных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 11 настоящей статьи; 
При возврате представленных для проведения  экспертизы документов без рассмотрения или отказе в принятии документов, указанные документы возвращаются (за исключением заявления о проведении экспертизы) заявителю. В случае если недостатки в представленных заявителем документах, послужившие основанием для отказа в принятии их на экспертизу, можно устранить без возврата этих документов и заявитель не настаивает на их возврате, организация по проведению экспертизы устанавливает срок для устранения таких недостатков, который не должен превышать 30 дней. 
	п.  8 ст. 49 ГрК РФ      

	2.9. Стоимость предоставления услуги
( подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Стоимость проведения экспертизы определяется договором между заявителем и экспертной организацией.
При расчете размера платы за проведение экспертизы  учитывается сумма налога на добавленную стоимость.

За проведение повторной экспертизы взимается плата в размере 30 процентов размера платы за проведение первичной экспертизы.
	п.4 Постановление №272

	2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется   услуга  
	Документы для получения услуги подаются  в организацию   по адресам: 
г.Казань, ул. Волочаевская,6.  
                        
	

	2.11. Режим  работы органа предоставляющего услугу, порядок доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, обед с 12.00 до 13.00.    
	

	2.12. Информационное обеспечение получателей услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления услуги
	Информация об услуге размещена на www.nez-expertiza.ru
	

	2.13.Порядок исправления возможных недостатков предоставленной услуги  (включая сроки)
	При выявлении в проектной документации и (или) результатах инженерных изысканий в процессе проведения государственной экспертизы недостатков (отсутствие (неполнота) сведений, описаний, расчетов, чертежей, схем и т.п.), которые не позволяют сделать выводы, указанные в пункте 34 настоящего Положения, организация по проведению государственной экспертизы незамедлительно уведомляет заявителя о выявленных недостатках и устанавливает при необходимости срок для их устранения.
	Постановление правительства РФ №145 п.35 


3. Административные процедуры
3.1. Заявитель обращается лично, по телефону и (или) электронной почте в организацию для получения консультаций о порядке проведения экспертизы.

Специалист   производственно-технической службы консультирует заявителя, в том числе о составе, форме и содержании документации, необходимой для получения услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Заявитель лично или через доверенное лицо подает заявление (Приложение № 1) о предоставлении услуги, заполняет карточку заявителя (Приложение № 2) и представляет документы в соответствии с п. 2.5 настоящего Регламента.

3.3. Специалист  осуществляет:

1. прием документов по таблице состава документации и материалов, представляемых на рассмотрение (Приложение № 3);
В случае несоответствия документов требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента заявитель уведомляется об этом по телефону,  и (или) электронной почте и (или) письмом.

Срок исправления замечаний по комплектности не входит в срок предоставления услуги.

2. вручение заявителю или направление по почте (по его желанию) копии заявления с отметкой о дате приема документов; 

3.  расчет стоимости экспертизы;
4. регистрация заявления. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры: принятые и направленные на исполнение документы.

3.4.  Заявление   и   карточки основных сведений по проекту и таблицу состава документации и материалов поступают к директору ООО «Центр независимых экспертиз»   для принятия решения о приеме проектной документации на экспертизу.

 Директор определяет ведущего эксперта, которому поручается экспертиза проектной документации, о чем делается соответствующая запись на заявлении.

Результат процедуры: определение ведущего эксперта, ответственного за выдачу экспертного заключения.

3.5. Специалист   осуществляет подготовку проекта договора на проведение   экспертизы: расчет стоимости экспертизы и счет.
Договор в 2-х экземплярах и счет на оплату   экспертизы передаются заявителю под роспись для подписания и оплаты стоимости экспертизы. 
После оформления договора, заявитель возвращает  один экземпляр договора, производит предоплату работ; представляет платежное поручение, подтверждающее оплату.

Днем начала работ является день поступления денежных средств на расчетный счет  организации. 

Специалист   передает проектную документацию ведущему эксперту для проведения  экспертизы.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3 - 3.5 настоящего Регламента, осуществляются в течение 3 рабочих дней.

Срок выполнения заявителем обязательства по оплате работ не входит в срок предоставления услуги.

Результат процедуры: подписанный договор и оплата работ. Начало экспертных работ.

3.6. Ведущие эксперты проекта и эксперты по разделам проекта осуществляют экспертное рассмотрение проектной документации и подготовку замечаний.

Ведущий эксперт проекта обобщает замечания и рекомендации экспертов по разделам проекта и полученных заключений по проекту, оформляет письмо с перечнем замечаний и рекомендаций в адрес заявителя.

Результат процедуры: письмо с перечнем замечаний и рекомендаций.

3.7. После регистрации замечаний по проекту в журнале исходящей документации, специалист  организации извещает заявителя по телефону и направляет письмо с перечнем замечаний и рекомендаций по почте или факсимильной связью.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.6.-3.7., осуществляются в течение 10 рабочих дней.

Результат процедуры: направленное заявителю письмо с замечаниями и рекомендациями  по проекту.

3.8. Заявитель устраняет замечания, вносит корректировки в проектную документацию.

По окончании корректировки заявитель в письменной форме представляет сведения об устраненных замечаниях и принятых предложениях по проекту.
Срок устранения замечаний 8 рабочих дней.

Результат процедуры: устранение замечаний и корректировка проекта.

3.9. Специалист   принимает сведения об устранении замечаний и регистрирует их в журнале замечаний и ответов на замечания.

Сведения об устранении замечаний передаются ведущему эксперту.

Ведущий эксперт совместно с экспертами по разделам рассматривает вопрос соответствия произведенных корректировок проекта требованиям действующих нормативных правовых актов.

Ведущий эксперт проекта подготавливает проект экспертного заключения по проектной документации и направляет директору.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 4 рабочих дней.

Результат процедуры: подготовка проекта заключения.

3.10. Директор  рассматривает проект экспертного заключения и утверждает. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 рабочего дня.

Результат процедуры: утвержденное заключение.

3.11. Специалист:

регистрирует заключение в журнале экспертных заключений;

выдает заключение заявителю (его представителю по доверенности) или отправляет по почте;

производит возврат проектной документации заявителю или его доверенному лицу;

один экземпляр экспертного заключения с приложением переписки в процессе экспертизы оставляет в архиве  организации;

вносит в реестр номер заключения, дату его выдачи, текст;

формирует архивное дело.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день регистрации заключения.

Результат процедуры: выданное положительное (или отрицательное) заключение.

При проведении   экспертизы открывается дело экспертизы. Дела   экспертизы относятся к архивным документам постоянного хранения. Их уничтожение, а также исправление и (или) изъятие находящихся в них документов не допускаются. В дело  экспертизы помещаются:

заявления о проведении   экспертизы (первичной и повторной);

копия договора;

документы, содержащие выводы, сделанные привлеченными на договорной основе к проведению экспертизы организациями и (или) специалистами;

заключения  экспертизы (первичные и повторные);

иные связанные с проведением   экспертизы документы (копии документов), определенные законодательством Российской Федерации и организацией по проведению   экспертизы.

Приложение № 1 к регламенту предоставления услуги по экспертизе проектной документации 

На официальном бланке организации

(заполняется в произвольной форме)

                                                                         Директору ООО «Центр                        независимых экспертиз»   
Скибинской А.А.
Исх. №____ от ___________ г. 
Уважаемая Альфинур Адгамовна! 


Прошу провести   экспертизу проектной документации объекта (наименование объекта в соответствии с заданием на проектирование и проектной документацией).

Руководитель организации 

__________________


Ф.И.О

(Должность)                          

   (подпись)


Ф.И.О. ответственного исполнителя

Тел.

Приложение № 2 к   регламенту предоставления   услуги по   экспертизе   проектной документации  
Карточка Заявителя основных сведений по проекту, необходимых для проведения   экспертизы

Объект 
________________________________________________________________________________________________________________________________________
                           (полное наименование, место размещения, адрес)

___________________________________________________________________
технико-экономические характеристики (площадь, объем, протяженность, количество этажей, производственная мощность)

Заявитель ______________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование, адрес)

____________________________________________________________тел/факс       

                                               (Ф.И.О. руководителя)

____________________________________________________________тел/факс

                                    ( Ф.И.О. отв. исполнителя от заявителя)

Застройщик________________________________________________________
____________________________________________________________________

(полное наименование, адрес)

____________________________________________________________тел/факс       

                                               (Ф.И.О. руководителя)

Генпроектировщик ______________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                       

                                          (полное наименование организации, адрес)

________________________________________тел/факс__________________
                                        (Ф.И.О. руководителя) 

ГИП ______________________________________________________________
(Ф.И.О.) 
____________________________________________________________ 
тел/факс
Генподрядчик _______________________________________________________________

                                                           (полное наименование организации)

Инвестор _________________________________________________________________
Вид строительства – новое, реконструкция, капремонт, расширение   

                                                                  (ненужное зачеркнуть)

Состояние строительства _________________________________________________________________

Год разработки ПСД _____________________Начало строительства  ___________________________________________________________________
Предъявление – первичное, вторичное  и т.д._______________________________________________________________
(указать причину № отрицательного заключения)

                                                   Исходные данные 
ГПЗУ ____________________№ ____________________    от _____________

Постановление об утверждении ГПЗУ №_____________ от ______________

Задание на проектирование №______________________ от _____________

Задание на выполнение инженерных изысканий _   №_______________________от______________________________________     

Реставрационное задание     №______________________ от ______________                                                                    

                                                   (для памятников культуры)

Инженерные изыскания (не более 3-х лет)__________________________

Техническое обследование _______________________________________

                                                  (при капремонте, реконструкции, расширении)

___________________________________________________________________

Справка о водопотребителях (по необходимости)________________________           

Заключение по питьевой воде (по необходимости)_______________________
Выписка   и   выкопировка   из   проекта   зон   охраны   памятников   истории   и   культуры (по  необходимости)_____________________________

Протокол рабочей комиссии по вопросу сохранения и сроки объектов, историко-архитектурной среды (по необходимости)____________________

Постановление муниципального образования о выделении участка №_______ от «____»___________200   г.
Инженерные изыскания по согласованию _____________________________

Заключение экспертизы по типовой проектной документации №__________от_____________________________________________________
                                                                 (кем выдано)

Документ, подтверждающий право на использование типовой проектной документации 

№___________________от____________________________________________Энергетический паспорт на здание_________________________________
Технические условия

Водоснабжение и канализование 

№______от _______ 200  г.    Газоснабжение №__________от ________ 200  г. 

Теплоснабжение № ____________от_______________ 200  г.  
Телефонизация №____________ _от _______________200  г. 

Электроснабжение № _________  от ______________  200  г. 
Радиофикация №_____________  от _______________200   г.

Благоустройство № ___________ от _______________200  г. 
Телевидение    №______________  от _______________200  г.

Диспетчеризация №___________ от _______________ 200  г.
	
	В ценах 2001г.

тыс. руб.
	Для жилых строений

	
	
	Площадь застройки по периметру здания
	Площадь здания

	Общая сметная стоимость
	
	
	

	СМР
	
	
	

	Проектные работы 
	
	
	

	Изыскательские работы
	
	
	

	ПИР
	
	
	


Заявитель обязуется получить комплект договорных документов в срок не более 5-ти дней. В противном случае, экспертиза не проводится и Заявитель обязан забрать представленную документацию. 

  Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю:

 Представитель заявителя ____________/___________/_____________________________________

( Ф.И.О.)                                                    (подпись)            (дата)                                     

Представитель  Организации ____________/___________/__________________________

  ( Ф.И.О)                                                    (подпись)             (дата)                                

Приложение № 3 к регламенту предоставления услуги по экспертизе проектной документации 

	№ пп
	Наименование
	Наличие
	Примечание

	1
	Сведения о Заявителе:
	
	

	
	Сопроводительное письмо  заявителя 
	
	

	
	Карточка заявителя
	
	

	
	Фамилия имя отчество руководителя
	
	

	
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	
	

	
	Банковские реквизиты заявителя
	
	

	
	Юридический/фактический адрес заявителя
	
	

	
	Информация о документе, на основании которого действует заявитель  (Устав,  положение,  доверенность  и  т.д.)
	
	

	
	Доверенность на подписание договора (приказ на руководителя)
	
	

	
	Доверенность на контактное лицо
	
	

	2
	Сведения о Генпроектировщике:
	
	

	
	Фамилия имя отчество руководителя
	
	

	
	Фамилия имя отчество ГИПа
	
	

	
	Полное наименование организации
	
	

	
	Юридический/фактический адрес 
	
	

	
	Свидетельство СРО
	
	

	3
	Исходные данные:
	
	

	
	Информация о финансировании (федеральный бюджет, региональный, муниципальный, средства инвестора, смешанное)
	
	

	
	Задание на проектирование
	
	

	
	Задание на выполнение инженерно-геологических изысканий
	
	

	
	Договор на ПИР (со сметой)
	
	

	
	Правоустанавливающие документы на объект  капитального строительства  (при  реконструкции  и  капитальном  ремонте)
	
	

	
	Градостроительный план земельного участка (ГПЗУ)
	
	

	
	Постановление об утверждении ГПЗУ
	
	

	
	Документы об  использовании  земельных  участков,  на  которые  действие  градостроительных  регламентов не  распространяется  или  для  которых  градостроительные  регламенты  не устанавливаются,  выданные  в  соответствии  с  федеральными  законами,  уполномоченными федеральными  органами  исполнительной  власти,  или  уполномоченными  органами  исполнительной  власти  субъектов  Российской  Федерации,  или  уполномоченными  органами  местного  самоуправления  
	
	

	
	Заключение  Органа Роспотребнадзора  по отводу земельного участка и результаты радиационного обследования
	
	

	
	Управление летной службы ГС ГА и Управление аэродромной деятельности МО

(при необходимости,  для сооружениях выше 50 м)
	
	

	
	Результаты технического обследования здания (при реконструкции)
	
	

	4
	Технические условия на подключение инженерных коммуникаций:
	
	

	
	- Водоснабжение и канализование
	
	

	
	- Теплоснабжение
	
	

	
	- Электроснабжение
	
	

	
	- наружное освещение
	
	

	
	- Газоснабжение
	
	

	
	- Благоустройство и отвод дождевых и талых вод
	
	

	
	- Сети связи
	
	

	
	- диспетчеризация
	
	

	5
	Иная  документация
	
	

	
	Документы  о  согласовании  отступлений  от  положений  технических условий  (при  необходимости)
	
	

	
	Разрешение  на  отклонение  от  предельных параметров  разрешенного  строительства  (при  необходимости)
	
	

	
	Решение  органа  местного  самоуправления  о  признании  жилого  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу -  при  необходимости  сноса  жилого  дома
	
	

	
	Разделы проекта
	
	

	
	Отчетная  документация  по  результатам инженерных  изысканий
	
	

	
	Общая пояснительная записка
	
	

	
	Схема  планировочной  организации  земельного  участка
	
	

	
	Архитектурные  решения
	
	

	
	Конструктивные  и  объемно-планировочные  решения
	
	

	
	Сведения  об  инженерном  оборудовании, о  сетях  инженерно-технического  обеспечения, перечень  инженерно-технических  мероприятий,  содержание  технологических  решений
	
	

	
	-  Система  электроснабжения
	
	

	
	-  Система  водоснабжения
	
	

	
	- Система  водоотведения
	
	

	
	-  Отопление,  вентиляция  и  кондиционирование  воздуха,  тепловые  сети
	
	

	
	-  Сети  связи
	
	

	
	- Система газоснабжения
	
	

	
	- Технологические решения
	
	

	
	Проект  организации  строительства  (обязателен при бюджетном  финансировании)
	
	

	
	Проект  организации  работ по  сносу  или  демонтажу   (при  необходимости)
	
	

	
	Перечень мероприятий по охране окружающей среды
	
	

	
	Мероприятия по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений и сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов
	
	

	
	Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности
	
	

	
	Мероприятия по обеспечению доступа инвалидов
	
	

	
	ИТМ ГО и ЧС  (при  необходимости,  в  случаях установленных   ст. 48 ГрК РФ)
	
	

	
	Цветовое решение фасадов
	
	

	
	Проектная документация в электронном виде
	
	


Комплектность проверил:    

Приложение № 4 к регламенту предоставления услуги по экспертизе проектной документации 

ОТВЕТЫ НА БЛАНКЕ ЗАКАЗЧИКА ЛИБО СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

ЗАКАЗЧИКА К ОТВЕТАМ ПРОЕКТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

 Директору  
ООО «Центр независимых экспертиз»

Скибинской А.А.
На исх. №____ от ___________ г. 


Направляем Вам ответы на замечания по объекту «……………………….»

	Замечания экспертизы
	Ответ Заказчика 

	1.
	1. Замечание принимается (не принимается). 

Изменения внесены лист ___ раздел __

	
	

	
	


ГИП  


(подпись) 




Ф. И.О.



Письмо с ответами представляется в 3-х экз. 


Ответы необходимо подготовить и представить в течение 8-ми рабочих дней.
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